（別紙）
事前提出資料等
１．事前提出資料
（１）社会福祉法人自主点検表（運営管理、経理）
法人で記載する部分は、表中の「点検結果」欄、「点検のポイント」欄及び「資料の各項目」です。
（２）令和５年度計算書類及び財産目録
※　「社会福祉法人の財務諸表等電子開示システム」や「現況報告書等の書類提出」を通じて提出済みの
　　場合は、省略できます。
①　資金収支計算書（各様式）
②　事業活動計算書（各様式）
③　貸借対照表（各様式）
④　計算書類の注記（法人全体用・拠点区分用）
⑤　財産目録
　　
（３）計算書類の附属明細書
· 「現況報告書等の書類提出」を通じて提出済みの場合は、省略できます。
（４）預貯金残高証明書（写）（原本証明不要）
貸借対照表に対応する全ての残高証明書の写しを提出してください。 

当座預金残高調整表を作成している場合、その写しも併せて提出してください。
（５）監事監査報告書（写）（原本証明不要）
· 「現況報告書等の書類提出」を通じて提出済みの場合は、省略できます。
（６）固定資産管理台帳 

· 「現況報告書等の書類提出」を通じて提出済みの場合は、省略できます。
（７）令和５年度予算書（当初予算及び最終補正予算） 

法人本部及び法人全体が分かるものを提出してください。
· 「現況報告書等の書類提出」を通じて提出済みの場合は、省略できます。
（８）令和６年度予算書（当初予算） 

　　※　法人本部及び法人全体が分かるものを提出してください。
（９）経理規程及び経理規程細則（勘定科目及び様式部分を除く。）
（１０）定款及び定款細則
２．当日準備資料
　　指導監査当日に準備いただく資料は、概ね次のとおりです。ただし、必要に応じて追加での資料提示をお願いする場合がありますので、あらかじめご了承ください。
（１）法人登記事項証明書（令和５年度決算に係る資産総額変更登記済及び理事長就任登記済のもの）
　
（２）不動産登記事項証明書（法人が所有している不動産に係るもの）
　　　　※直近の監事監査において使用したもの（今回の指導監査に当たって、改めて取得する必要はありません。）
（３）役員（理事及び監事）・評議員選任関係書類
①　理事選任に関する書類（履歴書、誓約書等、就任承諾書）
　　②　監事選任に関する書類（履歴書、誓約書等、就任承諾書）
　　③　評議員選任に関する書類（評議員選任・解任委員会に関する資料、履歴書、誓約書等、就任承諾書）
（４）理事会・評議員会開催に係る招集通知
（５）理事会・評議員会議事録（令和４年度予算案審議に係るものから直近開催までのもの）
（６）監事監査報告書（原本）
（７）苦情解決関係書類（苦情受付担当者、苦情解決責任者及び第三者委員の任命に関する書類など）
（８）第三者評価の結果報告書（第三者評価を受審している場合）
（９）借地・借家に係る賃貸借契約書
（10）各種規程類（理事・監事及び評議員の報酬等の支給基準に関する規程、旅費規程、公印規程、慶弔
規程、交際費規程など）
　　
（11）経理関係書類（仕訳日記帳、総勘定元帳、各種補助簿、仕訳伝票、証憑（領収書）、月次試算表、
寄附申込書、契約書・請書、預貯金等残高証明書など）
（12）会計責任者、出納職員及び契約担当者の辞令
※当日準備資料については、必ずしも１箇所にまとめておく必要はありませんが、必要の都度、速やかに提示いただきますよう御協力願います。
